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ELIO Kasa — Dokumentacia

1 Obsluha programu

1.1 Vlozenie novej polozky, tovarove]
skupiny

NovU polozku je mozné vytvorit v zalozke Tovary/Sluzby.
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Pre vytvorenie nového tovaru resp. sluzby, klikneme v pravom dolnom rohu na tlacidlo +.

V pripade, Zze chceme tovar vlozit do niektorej z kategérii, najskér sa vyberieme danu kategériu na
lavej strane az potom dame vytvorit Novy tovar (rovnakym spésobom i v pripade vytvéarania
kateg6rii resp. podkategbrii).
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Na novom riadku upravime Nazov polozky, Cenu za kus, % DPH, pripadne Kéd polozky pokial
mame v nastaveniach povolenu volbu pouzivat kéd produktu.

Nazov - predstavuje ndzov tovaru/sluzby, ktory sa bude zobrazovat na pokladni¢cnom doklade.

Kod - predstavuje kdd tovaru/sluzby, pomocou ktorého je mozné uskutoc¢novat predaj na
kalkulacke,pomocou zadania tohto kédu a tlacidla PLU. Do polozky kéd je mozné zadat i EAN
Ciarovy kod a pouzivat tak snimac ciarovych kédov.

EUR za kus - predstavuje cenu za 1 kus.
% DPH - predstavuje % sadzbu DPH.
Link PLU - predstavuje cislo, ktoré oznacuje vol'ne vazeny tovar v obchode.

obrazok

V pripade, Zze chceme vytvorit novl kategériu poloziek, pouzijeme rovnaky postup. V pravom
dolnom rohu klikneme na + a ked' sa zobrazi okno, v hornom menu zmenime volbu Novy tovar na
Nova skupina. Zaddme nazov skupiny a nasledne potvrdime tlacidlom Ulozit.

obrazok

Pri ndzvoch tovarov a skupin je mozné menit ich farbu. Farbu si vyberieme zo zoznamu farieb,
ktoré si umiestnené v menu napravo. Po zvoleni farby ddme Ulozit, aby sa prejavili zmeny. Hned'
po ulozeni sa farba zmeni.

obrazok

1.2 Import tovarov zo suboru .csv

Viacej tovarov je mozné do aplikacie naimportovat z CSV suboru. V lavom hornom rohu klikneme
na ikonku s popisom Tovary. Ked sa ndm otvori okno s tovarmi, v pravom hornom rohu klikneme
na ikonku, ktord vypadd ako troj bodka. Ked nabehne menu, zvolime moznost Zalohovat do
suboru.

obrazok

Hned na to nam vybehne okno s informaciou, kam sa zaloha tovarov uloZila a potvrdime OK.

obrazok

UloZeny subor si prekopirujeme do pocitaca pre jeho jednoduchSiu Upravu. Subor otvorime v
lubovolnom editore csv (Excel, OpenOffice) a pre jeho otvorenie nastavime nasledujlce parametre:

obrazok



Znakova sada: Unicode (UTF-8)

Jazyk: Vychodzie

Oddelené pomocou: Ciarka

VSetky potrebné polozky doplnime. Staci zadat nazov tovaru, ale doporucujeme zadat aj cenu,
DPH, pripadne skupinu, do ktorej bude tovar zaradeny. Popis jednotlivych stipcov suboru je
nasledovny:

Name - nazov tovaru/sluzby

Price - Cena

Vat - % sadzba DPH

Code - kéd tovaru/sluzby

Type - typ, zadand hodnota 1 = Tovar, zadana hodnota 2 = Skupina

Item ID - ID tovaru/sluzby resp. skupiny, pri tovare bez skupiny je 0, v pripade skupiny zaddme 1D
Parent ID - priradenie tovaru do danej skupiny

Color - farba tlacidla

obrazok

Subor ulozime a posSleme spat do zariadenia s aplikaciou ELIO Ekasa.

V aplikacii prejdeme na Tovary a v pravom hornom rohu klikneme na ikonku -tri bodky. Ked'
nabehne menu, zvolime moznost Obnovit zo zdlohy. Vyberieme subor CSV s naprogramovanymi
polozkami

obrazok
obrazok

PoloZky su UspesSne na importované do aplikacie a je mozné ich dalej upravovat.

1.3 Pridanie polozky typu — Zalohovany
obal

Pre pridanie novej polozky klikneme na lavé menu - Tovary.



Vpravo dole klikneme na pridanie novej polozky +.
Vyplnime Nazov polozky, Cenu, Sadzbu DPH nastavime pre zalohovany obal na 0%.
Vyberieme Kategdria ako typ polozky Obal a klikneme na Ulozit.

pridanie-polozky-typu-zalohovany-obal
pridanie-polozky-typu-zalohovany-obal

pridanie-polozky-typu-zalohovany-obal

1.4 Pridanie polozky typu — Vratny obal

Pre pridanie novej polozky klikneme na lavé menu - Tovary.
Vpravo dole klikneme na pridanie novej polozky +.

Vyplnime Nazov polozky, Cenu (pre vratny obal je zaporna), Sadzbu DPH pre zalohovany obal
0%.

Vyberieme Kategoria ako typ polozky Obal a klikneme na Ulozit.
pridanie-polozky-typu-vratny-obal

pridanie-polozky-typu-vratny-obal

1.5 Vytvorenie pokladni?ného dokladu

Vytvorenie nového pokladni¢ného dokladu je mozné na hlavnej obrazovke aplikacie. Na hlavnej
obrazovke mame zobrazené vsetky tovary/sluzby, ktoré sme si v aplikacii vytvorili resp.
naimportovali zo suboru.

obrazok

Pre pridanie iektorej polozky na pokladni¢ny doklad, jednoducho klikneme na ikonku daného
tovaru.Tovar je automaticky pridany na pokladni¢ny doklad. VSetky tovary, ktoré sme pridali na
pokladni¢ny doklad, je mozné vidiet v ndhl'ade dokladu na lavej resp. vrchnej ¢asti obrazovky.

V nahlade pokladni¢ného dokladu je mozné menit ndzov tovaru, jeho cenu, pocet kusov, pripadne
% sadzbu DPH. (VsSetky tieto Upravy je rovnako mozné zakazat v nastaveniach aplikacie alebo
povolit,ktoré z nich je mozné upravovat).

obrazok



Po pridani vSetkych tovarov na pokladni¢ny doklad, pokladni¢ny doklad ukon¢ime kliknutim na
tlacCidlo v spodnej Casti obrazovky - Tla€ uctenky. (V pripade, Ze médme v nastaveniach aktivovanu
volbu Vyber sposobu platby - v dalSom kroku mdme moznost vybrat bud Platbu v hotovosti
aleboPlatobnou kartou)

obrazok

Na jednotlivé polozky je mozné zaddvat percentualne zlavy. Ak chceme na niektory z tovarov
uplatnit percentualnu zlavu, po pridani tovaru na pokladni¢ny doklad, klikneme na tlacidlo Vlozit
zl'avu na tovar, ktoré najdeme v pravej hornej ¢asti obrazovky.

obrazok

Otvori sa nam formuldr pre zadanie hodnoty zlavy. Zllavu v % zaddme do formuléra a potvrdime
tlacidlom OK. Rovnakym spdsobom je mozné zadat zlavu na cely ndkup. Namiesto tlacidla Zl'ava
na polozku v %, pouzijeme tlacidlo ZI'ava na nakup v %. V tomto pripade bude percentualna
zlava uplatnena na cely doklad.

1.6 Neplatné doklady

DalSou moznostou si Neplatné doklady. Volbu vyberieme v hornej liste, v pravom hornom rohu 3
bodky a nasledne potiahneme nizSie v ponuke funkcii, a po zapnuti tejto moznosti sa vSetky
doklady budu tlacit ako neplatné (skusobné).

Ked' aktivujete funkciu, cela horna lista sa sfarbi ¢ervenou farbou, ¢o znaci neplatné
doklady/skusobny rezim.

obrazok

Cimz sa uzavra moznosti: Vklad, Vyber, Uhrada faktury, Vlozit ¢islo paragénu a moznost
platby VYDAJKA sa nezobrazi pri vybere platby.

Vytvorené uctenky v neplatnom rezime, su l'ahko rozpoznatelné v dokladoch pretoze sU vyrazne
tmavsie, oproti normalnym dokladom a vydajkam.

img_0125.png

Na vytlac¢enych G¢tenkéch bude vyznacené/vytlatené --- NEPLATNY DOKLAD ---, ¢o znadi ze
doklad je neplatny.

img 0126.png



1.7 Otvorené u?ty

Jednotlivé rozpracované pokladni¢né doklady vieme ukladat vo forme otvorenych uctov. Funkciu
otvorenych Uctov vieme zapnut v nastaveniach aplikacie.

Po zapnuti volby je mozné vidiet na hlavnej liSte dve nové ikonky. Jedna slUzi k uloZeniu
otvoreného Uctu. Druhd na otvorenie zoznamu vsetkych otvorenych uctov.

Po pridani poloziek na pokladni¢ny doklad, v pripade, ze chceme Ucet odlozit, klikneme na tlacidlo
Sipka dolu v hornej liste.

obrazok

Po kliknuti na tlacidlo uvidime tabulku kde vieme tento Gcet pomenovat (napr.cislo stolu, &islo
dokladu, ...).

obrazok

Takymto sp6sobom si je mozné definovat jednotlivé otvorené Ucty (stoly). Po vytvoreni Uctov je
mozné sa kedykolvek k danému Uctu vrétit a douctovat dalSie tovary alebo Gcet jednoducho
ukoncit.

Zoznam jednotlivych Uctov si otvorime kliknutim na tlacidlo Sipka hore v hornej liste.
obrazok

Po kliknuti mézeme vidiet zoznam vsetkych otvorenych Uctov. Po vybere niektorého z nich sa nam
Ucet otvori a mb6zeme s nim dalej pracovat. Na Ucet je mozné doplnit dalSie tovary a znovu ho
ulozit alebo Ucet ukoncit.

1.8 Z?avy a prirazky

V pravom hornom rohu stlacte 3 bodky, ukdze sa vam ponuka funkcii a hned od samého vrchu
vidite moznosti Zl'avy a Prirdazky ako na obrazku nizsie.

img_0104.png

Zl'ava na polozku v % - znizi cenu len tejto jednej polozky o vami napisané %.
img_0133.png
Zl'ava na nakup v % - znizi cenu celého ndkupu o vami napisané %.

img 0134.png



Prirdazka k polozke v % - zvysi cenu len tejto jednej polozky o vami napisané %.
img 0135.png
Prirdzka na nakup v % - zvySi cenu celého nakupu o vami napisané %.

img_0136.png

1.9 Odpo?itana zaloha

Pokial zakaznik zaplatil urcitu c¢iastku vopred, aplikacia ponuka funkciu Odpocitana zaloha, ¢o
znamend, ze od jedného produktu sa odrata uz zaplatenda zéloha (Cize Ciastka, ktord zdkaznik
zaplatil vopred).

V pravom hornom rohu stlacte 3 bodky, ukdze sa vdm ponuka funkcii a ndjdite moznost
Odpocitana zaloha.

img_0105.png

Suma odpocitanej zalohy je lubovolne nastavitelna v kolonke, no nesmie byt vyssSia ako je cena
produktu, na ktory sa vztahuje.

Taktiez je potrebné aplikovat sadzbu DPH odpocitanej zalohy (23%/0%).
A nakoniec potvrdite stal¢enim OK.

img_0106.png

Inak nevytlaci uctenku a informuje vas o chybe.

img_0131 _2.png

Odpocitana zaloha sa zobrazi po jej vytvoreni a vytlac¢i sa na Uctenke.
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1.10 Vymenny poukaz

Pouziva sa, ked zdkaznik vrati tovar a namiesto vratenia penazi, date mu poukaz v rovnake;j
hodnote, ktory moze neskor pouzit na ndkup iného tovaru.

img_0107.png
Ciastka

Sem sa zadava hodnota poukazu, teda kol'ko eur ma mat.
Tato suma sa odpocita z celkového ndkupu, ked zakaznik poukaz uplatni.

DPH

Tu vyberiete sadzbu DPH, ktord sa vztahuje na poukaz.

V ponuke mate tieto moznosti:

23 % - pouzijete, ak je povodny tovar, za ktory sa poukaz vyddava, v tejto sadzbe (napr. vacsina
bezného tovaru).

0 % - pouzijete, ak ide o viacucelovy poukaz, pri ktorom DPH eSte nie je zndma (napr. zdkaznik
ho mbéze pouzit na rézny tovar s réznymi sadzbami DPH).

Ak si nieste isty, zvol'te 0 %, pretoze DPH sa potom spravne dopocita az pri nakupe, ked zdkaznik
poukaz pouZzije.

Cislo poukazu

Tu sa zadava identifika¢né cislo poukazu (napr. VP-001, 2025-15, alebo lubovolné oznacenie).
Toto cislo sluzi na kontrolu a neskorSie pouzitie, ked zakaznik poukaz prinesie. Vytlaci sa na
uctenke.

Tlacidlo OK

Po vyplneni vSetkych udajov kliknete na OK, systém poukaz ulozi, odpocita jeho hodnotu z Uctu a
vytlaci sa doklad o pouziti alebo vystaveni poukazu.

img _0108.png

Po vloZzeni poukazu, zobrazi sa na ploche a vytlac¢i na uctenke.

img_0108_1.png



No ak zakaznik nevyuzil urcitd sumu z poukazu, na doklade sa vytlaci nevyuzitd suma poukazu.

1.11 Vklad do pokladnice

Vklad je funkcia, ktora slUzi na zaevidovanie hotovosti, ktord obsluha vlozi do pokladnice pred
zaCiatkom prace alebo pocas prevadzky.

Pouziva sa najma pri:
-zaCiatocnom nastaveni zostatku hotovosti,
-doplneni hotovosti pocas dfa (napr. drobné na vydavanie).

Vklad do pokladnice je mozné vykonat kliknutim na menu v pravom hornom rohu. Z menu
vyberieme moznost Vklad.

obrazok

Otvori sa ndm okno kde zaddme sumu v € a klikneme na tlacdidlo evidovat. Vklad do pokladnice bol
uspesne vykonany.

obrazok

1.12 Vyber z pokladnice

Vyber z pokladnice je funkcia, ktora slizi na zaevidovanie hotovosti, ktord sa z pokladnice vyberd
pocas prevadzky.

Pouziva sa napriklad pri:

-odlozeni prebytocnej hotovosti do trezoru,



-priebeznych odvodoch pocas dna,
-odovzdani Casti trzby vedeniu alebo zodpovednej osobe.

Vyber z pokladnice je mozné urobit podobnym spdsobom ako Vklad do pokladnice. Klikneme na
menu v pravom hornom rohu. Z menu vyberieme moznost Vyber.

obrazok

Otvori sa ndm okno kde zaddme sumu v € a klikneme na tlacidlo evidovat. Vyber z pokladnice bol
Uspesne vykonany.

obrazok

1.13 Uhrada faktary

Pokladni¢ny doklad typu Uhrada faktury vytvorime nasledujicim spésobom. V pravom hornom
menu vyberieme moznost Uhrada faktury.

obrazok
Zobrazi sa nam formular v ktorom zaddme sumu a cislo faktury a klikneme na tlacidlo Evidovat.
Pokladni¢ny doklad typu Uhrada faktury bol Uspesne zaevidovany.

obrazok

1.14 Evidencia paragonu faktury

V pripade ze sme vyhotovili paragén Uhrady faktury a chceme ho zaevidovat do systému v pravom
hornom rohu menu vyberieme volbu Evidencia paragonu faktury.

obrazok

Zobrazi sa nam formular, v ktorom vyplnime polia suma, cislo faktury a cislo paragonu. Po
zadani vSetkych udajov klikneme na evidovat a paragdén faktury bude Uspesne vystaveny.

obrazok

1.15 Vlozi? ?islo paragonu



Podobnym sp&sobom je mozné zaevidovat aj paragén. V pravom hornom menu vyberieme moznost
Vlozit cislo paragoénu.

obrazok

Zobrazi sa nam formuldr kde zaddme Cislo paragénu. Zadané cCislo paragénu sa ndm zobrazi v
hornej liste. Teraz mézeme na pokladni¢ny doklad zadavat jednotlivé polozky a doklad na zaver
ukoncime ako klasicky pokladnic¢ny doklad stlacenim tlacidla Tla€¢ dokladu.

obrazok

1.16 Poznamka na u?tenku

Charakteristika:

Funkcia Pozndmka na Uc¢tenke umoznuje pridat vliastny text, ktory sa vytlaci priamo na
pokladni¢nom doklade (Uctenke). Ide o kratku poznamku alebo spravu pre zékaznika, pripadne o
dopliujldcu internt informaciu k predaju.

Vyuzitie:
Pozndmka moéze sluzit napriklad na:

-uvedenie dopliujdcich informacii k predaju,
-interné poznamky o transakcii,
-texty pre zékaznika (napr. Dakujeme za nadkup, Te$ime sa na Vasu dal$iu ndvstevu).

Postup pridania poznamky:

1. Pocas vytvdrania Uc¢tenky alebo pred jej tlacou otvorte ponuku (ikona troch bodiek v pravom
hornom rohu obrazovky).

2. Vyberte moznost Poznamka na uctenke.

3. Do zobrazeného pola zadajte pozadovany text poznamky.

4. Potvrdte volbu tla¢idlom OK.

5. Zadana pozndmka sa zobrazi pod celkovou sumou v lavom hornom rohu a na vytlacenej Uctenke
pod zoznamom poloziek.

6. Pokial' méate vytvorené &iarové kédy na pozndmky, mdzete ich naditat moznostou Citat éiarovy
kod.

img_0109.png

img_0110.png



img_0111 1.png

1.17 Poznamka na objednavku

Charakteristika:

Funkcia Poznamka k objednavke umoznuje pridat textovl informaciu, ktora sa vztahuje k celej
objednéavke. Tato pozndmka sa zobrazi na doklade alebo v prehladoch objednavok, no
nezobrazuje sa priamo na pokladni¢nej uc¢tenke urc¢ené zakaznikovi.

Vyuzitie:

Poznamka k objedndvke sa pouziva na internd komunikaciu alebo upresnenie poziadaviek,
napriklad:

-informacie pre personal (napr. bez cukru, extra omacka, zabalit so sebou),
-oznacenie typu objedndvky (napr. dondska, osobny odber, rezervacia),
Postup pridania poznamky k objednavke:

1. Pocas vytvdarania objednavky otvorte ponuku (ikona troch bodiek v pravom hornom rohu
obrazovky).

2. Vyberte moznost Poznamka k objednavke.

3. Do otvoreného pola zadajte pozadovany text poznamky.

4. Potvrdte tlac¢idlom OK.

5. Poznamka sa ulozi a priradi k danej objednavke - personal ju uvidi pri spracovani objednavky
alebo v prehladoch systému.

6. Pokial mate vytvorené &iarové kédy na pozndmky, mézete ich nacitat moznostou Citat €¢iarovy
kod.

img_0111.png

img_0112.png

1.18 Identifikacia kupujuceho

V pripade potreby zaevidovania identifika¢nych Gdajov kupujuceho ako napr. ICO, DIC, IC DPH
alebo inych Udajov, mézeme vybrat volbu z menu v pravom hornom rohu - Identifikacia
kupujuceho.



Otvori sa ndm formuldr kde madme na vyber niekolko moznosti. MéZzeme zadat ICO, DIC, IC DPH
kupujuceho alebo iné identifika¢né Udaje. Po zadani Udajov sa tieto Udaje zobrazia v hornej liste.

obrazok

1.19 Evidencia polohy

Je potrebné pri kazdej zmene lokality pokladne zaevidovat novu aktudlnu polohu pokladne. Toto
nastavenie sa nachadza v pravom hornom rohu ked' stlacite 3 bodky a nizSie medzi moznostami
zvolite Evidencia polohy.

obrazok

Zobrazi sa vdm formular kde je mozné zadat bud adresu, GPS suUradnice alebo iny popis polohy. Po
zadani polohy, je aktudlna poloha pokladne Uspesne zaevidovana na vami zadanu, nasledne po
potvrdeni bude vytlaceny doklad s vami zadanou novou polohou pokladne.

obrazok

1.20 Doklady

V hlavnom menu si ndjdeme moznost Doklady, z l'avej ponuky moznosti kde su v lavom hornom
rohu 3 ciary.

img_0043_1.png

Po kliknuti na tdto volbu sa ndm otvori obrazovka s nahladom vSetkych pokladni¢nych
dokladov. V zozname moézete vidiet vSetky vystavené doklady.

obrazok

V pravom hornom rohu po stlac¢eni 3 bodik, sa vdm ponudknu moznosti:
Zalohovat do suboru,

Nacitat zalohu zo suboru,

Ulozit ako CSV,

Odoslat neodoslané.



img_0044.png

Vystavené doklady maju pri cene napravo ikonku, ktora oznacuje akym spésobom bola uctenka
zaplatena.

img_0044 1.png

Pri chybe so spojenim k internetu alebo kratkemu vypadku spojenia. Vystavené dokaldy, ktoré
neboli odoslané sU vyrazne tmavsie v zaplatenej sume ako tie odoslané.

img_0043 2.png
I1!Neodoslané doklady je povinné odoslat do 72 hodin!!!

Neodoslané doklady je mozné hromadne odoslat z vyberového menu zmienené vyssie. alebo
jednotlivo po rozkliknuti daného dokladu a stlatenim Znova poslat.

Po otvoreni dokladu sa néam otvori jeho nahlad s niekolkymi moZnostami na vyber.

Doklady je mozné zdielat ako PDF, zdiel'at textovou formou, ulozit, opat vytlacit,
stornovat alebo Znovu poslat.

obrazok

Ak zvolime volbu Stornovat doklad, doklad sa nam otvori v novom okne.

Pricom vSetky polozky z daného dokladu sa zobrazia so zapornou ciastkou kedze ich vraciame.
Polozky mozete vratit jednotlivo podla vyberu.

obrazok

Kliknutim na tlacidlo Tla¢ uctenky, doklad stornujeme.

1.21 Reporty

Stlacte 3 ciary v lavom hornom rohu aplikacie a z menu stlacte moznost Reporty.

img_0047_1.png



Tu vidite zobrazené vSetky vase Reporty za urcité obdobia.

img 0047 2.png

V sekcii reportov je mozné sledovat jednotlivé sihrnné reporty, ktoré su roz¢lenené do niekol'kych
nasledujucich kategdrii:

Suhrnné reporty,

Prehlady ucteniek,

Prehl'ady poloziek,

Prehlady predajov,

Prehl'ady poloziek v skupinach,

Prehl'ady predajov v skupinach,

Prehl'ady predajov v hlavnych skupinach.

obrazok

Pokial chcete zvolit ddvnejsie reporty, ktoré sa nenachadzaju na hlavnej stranke reportov, dole
nizsie mate moznosti kde si viete zvolit vami pozadované presné obdobie.
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Po zvoleni daného reportu sa nam zobrazi nahl'ad daného reportu. Ako bolo ukazané v
predchadzajlcej kapitole, report vieme zdielat ako PDF, zdiel'at textovou formou, ulozit
alebo vytlacit.
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1.22 Objednavky

Pre zobrazenie vytvorenych objednavok, v hlavnom menu aplikacie stla¢te ikonu 3 ¢iarok v lavom
hornom rohu a vyberte moznost Objednavky.
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Zobrazia sa vam vsetky vami vytvorené objednavky.
img 0114.png

V tomto zobrazeni, ak stlacite v pravom hornom rohu 3 bodky, ukdzu sa vam 2 moznosti, ktoré
ponukaju:

- Vytlacit nevytlacené (Vytlaci vSetky nevytlacené objednavky),
- Oznacit nevytlacené (Oznaci nevytlacené objedndvky v zozname).
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Ked'si zvolite objedndvku, ponlknu sa vam 3 moznosti:
- Back office (odosle objednavku na vas Back office),
- Tlac (vytlaci objednavku),

- SAMA4S (vytlali objednavku konkrétne na tlaciaren znacky SAMA4S).

img 0131.png

1.23 Tovary



V lavom hornom rohu aplikacie stlacte ikonu 3 Ciar a tlacte moznost Tovary.
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Otvori sa vam zobrazenie vsetkych vasich poloziek a skupin poloziek.
img_0131 _4.png

Po stlaceni troch bodiek v pravom hornom rohu sa vdm zobrazia moznosti:
Zalohovat do suboru,

Obnovit zo zdlohy,

Import PLU JSON,

Stiahnut zdlohu z REST servera (pokial ho pouzivate),

Zmena DPH,

Zmazat tovary.
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Pokial hl'addate urcitl polozku je mozné ju vyhladat stlacenim ikony lupy hned vedla 3 bodiek
napravo hore a napisanim nazvu danej polozky vo vyhladavacej kolonke.

img_0131 6.png

1.24 PLU uzavierka

PLU uzavierka je prehlad trzieb podla jednotlivych tovarovych poloziek (PLU).
Zobrazuje, kol'ko kusov sa predalo z kazdého tovaru a v akej celkovej sume.
Pouziva sa na kontrolu predaja, skladovu evidenciu alebo denny prehlad pre majitela prevadzky.

Na co sluzi:

-kontrola predaja jednotlivych produktov,

-vyhodnotenie najpredavanejsich poloziek,



-porovnanie so skladovou zasobou.
Informacie k manipulacii s PLU uzavierkou:
Otvorte hlavné menu = - PLU Uzavierky.
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2. Vyberte obdobie, za ktoré chcete uzavierku zobrazit (napr. dnes, vcera, od-do), alebo podla
Cisla uzavierky.

img_0123.png

Stav uzavrenia PLU uzavierky je mozné rozpoznat podla sfarbenia sumy napravo.
Neuzavrena (neodosland), je sfarbena modrou farbou:

img 0123 1.png

Uzavrené (odoslané), su sfarbené Standartnou bielou farbou:

img_0123 2.png

3. Po stlaceni na vybranej PLU uzavierky, vam systém zobrazi zoznam vSetkych predanych
poloziek s:

nazvami tovarov,
poctom predanych kusov danych tovarov,
celkovou trzbou,

sadzbou DPH a sumou dane.

4. Uzavierku mozete:
Zdiel'at ako PDF,
Zdiel'at ako text,

Ulozit,

Tladit,



Uzavriet,

img_0124.png
(Po uzavreti) Odoslat PLU.
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1.25 Kalkula?ka

Pokladni¢ny doklad vieme vytvorit aj pomocou rychleho zadania sumy a tovarovej skupiny. Tuto
volbu umoznuje Kalkulacka, ktord najdeme v zakladnom menu aplikacie.

obrazok

V prvom kroku zadame ciselnu ciastku. Po zadani Ciastky klikneme na preddefinované tovary v
hornej liste. Tovar a jeho suma sa prida na pokladni¢ny doklad.

obrazok

V pripade viacerych kusov, tovar vieme pridat pomocou tlacidla krizik (x). Na ciselnej kldvesnici
zadame pocet kusov, klikneme na krizik, zaddme sumu za 1 kus a klikneme na tovarovu skupinu.

obrazok
Tovar je mozné z pokladni¢ného dokladu odstranit pomocou tlacidla krizik pri sume.
obrazok

Na doklade je mozné zadavat percentualnu zl'avu. V pripade, Ze chceme na cely nakup uplatnit
zlavu, zadame na cCiselnej klavesnici hodnotu v % a potvrdime tlacidlom % Zl'ava.

obrazok

Preddefinované tovarové skupiny v hornom zozname je mozné pravovat. Tovarovu skupinu
upravime dlhym kliknutim na fu. Nasledne sa otvori formuldr na Upravu tovarovej skupiny. Je
mozné upravit ndzov tovarovej skupiny a sadzbu DPH v %.

obrazok

Po pridani vSetkych poloziek na pokladni¢ny doklad, doklad ukon¢ime pomocou tlacidla Tlac.

obrazok



V pripade, Ze v nastaveniach mame zvolenlU moznost vyberat spdsob platby, po zatlaceni tlacidla
Tlac, nam vyskoci formular, kde mézeme vybrat sposob platby, bud Hotovost alebo Kartou.

obrazok

V nastaveniach Prostredie je mozné nastavit zobrazenie uzivatel'skych tlacidiel v rozhrani
Kalkulacka.

Ak potrebujete rychle tlacidla funkcii, je potrebné zapnut: Zobrazit uzivatel'ské tlacidla
kalkulacky.
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Nasledne mézete jednotlivé tlacidla upravit podla nasledovnych moznosti:
Nazov polozky,

Zl'ava na polozku,

Vratit,

Vklad,

Vyber,

Zasuvka,

Tlac posledného dokladu,
Najst tovar,

Zl'ava.
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Vami nastavené funkcie tlacidiel a samotné tlacidld sa zobrazia v Kalkulacke, ako na obrazku
nizsie.

img_0128.png

Ak potrebujete dalsie tlacidla, tak zapnite funkciu: Zobrazit dal'Sie uzivatel'ské tlacidla
kalkulacky.
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Tieto tlacidla (prazdne modré dlazdice), su jednotlivo prisposobitelné ich podrzanim a
naslednym vpisanim popisu, a vybranim sadzby DPH.



